请假条存根由辅导员存档备查                             编号：                                                                                         编号：               


	长江师范学院学生请假条（存根）
（病/事假）

请假人：       ，         专业，       级        班

本人电话：            家庭（长）电话：                   

请假事由及时间：本人因                                
   请假去到              ，请假时间：从    月  日到   月  日，共   天，本人承诺离校期间提高安全防范意识，责任自负。
                 本人签字：               年  月  日   

已于    月    日    时    分与家长       联系核证属实。

辅导员签名：

年   月  日    

系院（签章）：

年   月  日    

学生处（签章）：

年   月  日   

请假人销假签名：             年   月   日      时

	长江师范学院学生请假条

（病/事假）

请假人：       ，         专业，       级        班

本人电话：            家庭（长）电话：                   

请假事由及时间：本人因                                
   请假去到              ，请假时间：从    月  日到   月  日，共   天，本人承诺离校期间提高安全防范意识，责任自负。
                 本人签字：               年  月  日   

已于    月    日    时    分与家长       联系核证属实。

辅导员签名：

年   月  日    

系院意见（签章）：

年   月  日    

学生处意见（签章）：

年   月  日    




学生请假审批权限及注意事项

1.请假1天以内，本人填写假条由辅导员审批； 

2.请假2至3天，本人填写假条，辅导员核证属实，由学院团委书记审批；

3.请假4至7天，填写假条，辅导员核实，由主管学生工作的书记（副书记）审批；

4.请假7天以上，填写假条，辅导员核实，由主管学生工作的书记（副书记）签署意见，学生处批准；
5. 请假手续完成后，请假条存根交辅导员存档备查，请假条在学生离校期间交班级干部保管，在任课老师考勤时出示，并在宿舍门卫处登记；学生请假期满返校必须到辅导员处销假。

6.请假条存根由学院存档备查，其编号应与请假条编号一致，编号由各学院各年级辅导员自行编定（要求编号含系院简称大写首字母、学生年级、请假条编号），如WY2010003；

7.其他事项见《长江师范学院学生请销假制度》及《长江师范学院学生违纪处分管理规定》；

8.系院领导审批时请加盖骑缝章。
学生请假审批权限及注意事项

1.请假1天以内，本人填写假条由辅导员审批； 

2.请假2至3天，本人填写假条，辅导员核证属实，由学院团委书记审批；

3.请假4至7天，填写假条，辅导员核实，由主管学生工作的书记（副书记）审批；

4.请假7天以上，填写假条，辅导员核实，由主管学生工作的书记（副书记）签署意见，学生处批准；
5. 请假手续完成后，请假条存根交辅导员存档备查，请假条在学生离校期间交班级干部保管，在任课老师考勤时出示，并在宿舍门卫处登记；学生请假期满返校必须到辅导员处销假。

6.请假条存根由系院存档备查，其编号应与请假条编号一致，编号由各学院各年级辅导员自行编定（要求编号含系院简称大写首字母、学生年级、请假条编号），如WY2010003；

7.其他事项见《长江师范学院学生请销假制度》及《长江师范学院学生违纪处分管理规定》；

8.系院领导审批时请加盖骑缝章。

长江师范学院学生发展与服务工作处制                                                            长江师范学院学生发展与服务工作处制  


